................................... Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam

S6: 01/2017/NQLP - BC Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay 01 thang 03 nam 2017

NOI QUY LAO PONG

1. MUC PiCH BAN HANH NOI QUY
Noi quy nay ban hanh nham nhitng muyc dich sau day:
- X4c dinh rd trach nhiém, nghia vu, quyén han cia toan thé nhan su trong Céng ty;
- Quy dinh céc quy tic tng Xt chung ciia toan thé nhan su;
- La can ci dé xem xét trach nhiém va thuc hién trach nhiém vat chat ddi véi toan thé
nhan su.
2. PHAM VI AP DUNG
Noi quy nay dugc ap dung ddi véi toan thé nhan su caa Cong ty
3. TUVIET TAT VA CAC PINH NGHIA
3.1 TU VIET TAT
- Cong ty: bao géom Try so, Vin phong dai dién va cac dia diém khac phi hop duoc
Cong ty chi dinh.
- NS: Nhan su lam viéc toan thoi gian hoac ban thoi gian hoac theo vu viéc tai Cong
ty.
- HP: Hop dong lién quan dén hop tac va cong tac tai Cong ty.
- TLND: Tai nan lao dong.
- NSDLB: Nguoi st dung lao dong.
- NLD: Nguoi lao dong.
3.2 CAC PINH NGHIiA

- Nguoi sir dung lao ddng: Tong Giam dbc va nguoi duoc Tong Giam dbc ty quyen.
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- Nguoi lao dong: Nhan su 1am viéc theo hop dong lao dong vai Cong ty.
4. TAI LIEU LIEN QUAN
Noi quy nay cén ct trén céc tai liéu sau day:
- B luat lao dong nam 2012.
- Luat Bao hiém xa hoi nam 2014.
- Luét Bao hiém y té nim 2014.
5. NOI DUNG
Noi quy lao dong ndy bao gdm 14 trang véi 27 Diéu va chia 1am 8 Chwong véi céc
noi dung sau:
- CHUONG I: NHUNG QUY BINH CHUNG
- CHUONG II:THOI GIO LAM VIEC — THOI GIO NGHI NGOI — HOP BONG
LAO PONG — NGHI VIEC
- CHUONG III: TRAT TU TRONG CONG TY
- CHUONG IV: AN TOAN LAO PONG, VE SINH LAO PONG VA PHONG
CHONG CHAY NO
- CHUONG V: BAO VE TAI SAN, Bi MAT KINH DOANH CUA CONG TY
- CHUONG VI: VI PHAM KY LUAT LAO PONG, XU LY KY LUAT LAO BONG
VA TRACH NHIEM VAT CHAT
- CHUONG VII: CHE PO PAI NGO, BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE VA
BAO HIEM THAT NGHIEP
- CHUONG VIIL: GIAI QUYET CAC VAN DE PHAT SINH
6. TRACH NHIEM
Noi quy lao dong nay dugc phd bién téi tirng nhan sy trong Cong ty, cap quan Iy
tryc tiép c6 trach nhiém phé bién, don déc nhac nhd nhan sy caa don vi minh thuc
hién Noi quy lao dong va theo ddi thuc hién.
Toéng Giam dbc hoidc nguoi dugc Téng Giam ddc ty quyén co trach nhiém xem
Xét, stra d6i, b6 sung Noi quy lao dong cho phi hop véi tinh hinh Cang ty.
B6 phan hanh chinh — nhan sy phd bién Noi quy lao dong cho nhan sw. Pén déc,
nhic nha danh gia viéc thuc hién Noi quy lao dong cia nhan su. Bo phan hanh chinh
— nhan sy cap nhat nhiing thay d6i cia Nha nude dé diéu chinh Noi quy lao dong cho

phu hop va kip thoi.



Cac nhan sy cua Cong ty doc, hiéu va xac nhan da dugc phd bién Noi quy lao
dong va cac quy dinh caa Cong ty. Thuc hién dung No6i quy lao dong cua Cong ty va
cac quy dinh khéac cua Cong ty (néu co). Cé nghia vu thdng bao ngay cho Bo phan
hanh chinh — nhan sy bit ctr su thay d6i ndo vé noi ¢ va sb dién thoai lién lac dé
phuc vu cho viéc quan ly nhan su cua Cong ty.

CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1: Luu hanh Ngi quy lao dong

NGi quy lao dong la tai liéu quan ly cia Céng ty va chi dugc luu hanh trong noi
bo Cong ty. Nghiém c4m moi hanh vi phat tan ra ngoai néu chua dugc su cho phép cua
Tong Giam dbc Cong ty hodc ngudi dugc Tong Giam doc uy quyeén.
biéu 2: N§i dung Noi quy lao dong

Noi quy lao dong 1a van ban quy dinh vé trach nhiém, nghia vu cua toan thé
nhan su khi 1am viéc tai Cong ty, quy dinh nhirng quy tic ¢ng xir chung va cac cin cir
dé xem xét trach nhiém, loi ich ddi véi mdi nhan su cua Cong ty.

Piéu 3: Thuc hién Noi quy lao dong

Céc van dé chua dugc Noi quy lao dong nay diéu chinh s& dugc thuc hién theo
quy dinh cta Bo luat lao dong hién hanh va cac vin ban hudng dan, lién quan.

Trong truong hop quy dinh cua Bo luat lao dong hién hanh va céc van ban
huéng dan, lién quan co6 thay doi ma Noi quy lao dong nay chua duoc chinh st Kip
thoi thi s& thuc hién theo nhitng quy dinh da thay doi caa phap luat.

Piéu 4: Trinh tu, tha tuc ban hanh Néi quy lao déng
Ban Noi quy lao dong nay dugc ban hanh theo dling trinh ty, thu tuc quy dinh
cua phép luat hién hanh.
Piéu 5: Hiéu lyc cia Noi quy lao dong
Ban Noi quy lao dong nay phét sinh hiéu luc ké tir ngay ky.
CHUONG II:
THOI GIO LAM VIEC — THOI GIO NGHI NGOI - HOP PONG LAO PONG —
NGHI VIEC

Piéu 6: Thoi gio lam viéc



Thoi gian 1am viéc: Thoi gian lam vi¢e dugc xac dinh theo tirng giai doan cu
thé.
+ Full — time: Thoi gian lam viéc duoc xac dinh theo thoi gian lam viéc hanh chinh

(tir 8h00 — 12h00 (budi sang) va tir 13h30 — 17h30 (budi chiéu) tai Cong ty hodc dia

diém khac. Trong trudng hop 1am viée budi tdi thi ap dung thoi gian lam viéc budi tdi
tir 17h00 — 22h00 (budi tdi) tai Cong ty hodc dia diém khac. Thoi gian lam viéc full -
time ciing s& duoc thay ddi va sip xép theo ting giai doan, timg cong viéc, timg du an

va theo chi dao, yéu cau cua nguoi huong dan.

+ Part — time: Péi véi nguoi lam viéc part — time thi thoi gian 1am viéc dugc xéc dinh
theo mirc @6 hoan thanh cong viéc (hoan thanh 100 % muc ti€u cong viéc) nhung thoi
gian lam viéc trong truong hop nay it nhat phai bang ' tong thoi gian lam viéc cia
nguoi lam viéc full — time tai noi lam vi¢c. Thoi gian 1am viéc part — time cling s€
duoc thay doi va sap xép theo ting giai doan, timng cong viéc, ting du an va theo chi
dao, yéu cau cua ngudi hudng dan.

Thoi gian 1am viéc bao gom ca thoi gian chuan bi 1am viéc va thoi gian tac
nghiép.

Tuy theo tinh chat céng viéc caa tirng nganh nghé, tirng b phan, thoi gian 1am
viéc budi sang/budi chiéu cé thé bat dau va két thic ¢ cac thoi diém khac nhau nhung
van phai dam bao 8 gid/ngay. Trong mot sé truong hop, thoi gian 1am viéc ¢é thé duoc
sap xép linh hoat thy thuoc vao cap quan ly va quyét dinh cia Tong Giam doc hoac
ngudi duoc Tong Giam déc uy quyén.

Toan thé nhan sy c6 trach nhiém tuan tha thoi gian 1am viéc theo quy dinh trén.
Moi truong hop di mudn, vé sém hozc nghi vi bat ci ly do gi déu phai bao céo va xin
phép quan Iy truc tiép hoac bo phan phu trach hanh chinh — nhan sy.

Piéu 7: Lam thém gio

Khi c6 nhu cau lam thém gio, Truong cac bo phan va quan 1y don vi sap xép va
thong bao dén ngudi lao dong dé thyc hién. Trong qua trinh sap xép viéc 1am thém
gio, Trudng cac bo phan va quan ly chiu trach nhiém dam bao hiéu qua ctua cong viéc
lam thém gio.

Viéc lam thém gio sé duogc tinh phu cap theo quy ché caa Cong ty.

Piéu 8: Thai gio nghi ngoi



Thoi gio nghi ngoi 1a thoi gian nhan sy khéng lam viéc theo quy dinh & trén,
cac ngay nghi, L&, Tét, nghi phép, nghi ché d6 theo quy dinh ctia Nha nudc va céc
ngay nghi khac theo quy dinh cua Cong ty.

Tuy thudc vao tinh chat cong viéc, hoat dong kinh doanh cua Céng ty, nhiing
ngay nghi c6 thé duoc rat ngin hoic kéo dai theo quyét dinh cia Tong Giam dbc va
ngudi dugc Tong Giam déc uy quyén.

Piéu 9: Nghi phép nim

Toéng Giam d6c nguoi dugc Tong Giam ddc uy quyén quyét dinh ngay nghi
phép hang nim trén co s& quy dinh cua phap luat nham bao quyén lgi cho NS. Tang
Giam déc hodc ngudi duoc Tong Giam dbc uy quyén sé quyét dinh rt ngian hoic kéo
dai thoi gian nghi phép cua tirng nhan sy tly thudc vao nhu cau sir dung cia Cong ty.
Khi nghi phép, nhan su dugc huong ché do nghi phép theo quy dinh cia Céng ty va
cua phap luat hién hanh.
biéu 10: Thi tuc xin phép nghi

Khi nhan sy xin phép nghi, nhan su phai xin phép hoic théng bao va dugc chap
nhan caa cap trén hoic cua nguoi co tham quyén cia bd phan hanh chinh — nhan sy.

Trudng hop ¢ viéc riéng phai nghi dot xuat, phai bao céo cho cp quan 1y truc
tiép va bo sung giay to, thong tin can thiét lién quan dén viéc nghi dot xuat sau khi
nghi.

Nhan su ty ¥ nghi ma chua duoc sy chap thuan caa céc cap quan ly 1a vi pham
Noi quy lao dong ctia Cong ty va sé xem xét ky luat.

Cép quan ly truc tiép khi dong y cho nhan sy nghi ¢ trach nhiém sip xép cong
viéc khéng lam anh huong hay gian doan céng viéc chung.

Piéu 11: Thdi viéc va cham dit hop dong

Khi nhan su ¢6 nhu cau thdi viéc hoac cham dut hop dong phai tuan thi thoi

han bao trude theo quy dinh cua phap luat lao dong va thong béo bang van ban cho

Cong ty. Cu thé nhu sau:

STT Loai HDLD Thai han bao truwoéc it
nhat
1 Thir viéc 01 thang
2 Mua vu hodc dudi 12 thang 03 thang




3 Tir 12 thang dén 36 thang 06 thang

4 Khong xac dinh ky han 1 ndm

Khi NS nghi viéc, trong thoi han bao trudc phai ban giao toan bo céng viéc,
gidy to, s6 sach lién quan, trang thiét bi, phuong tién 1am viéc....do Cong ty cung cap
cho ngudi quan Iy truc tiép, thuc hién diy da nghia vu tai chinh lién quan (néu co).

Nhan sy vi pham nhirng quy dinh da néu trén duogc coi nghi viéc trai phap luat
va chiu trach nhiém theo quy dinh cia Cong ty va cuaa phap luat lao dong hién hanh.

CHUONG III:
TRAT TU TRONG CONG TY
Piéu 12: Quy dinh ra vao Cong ty va tiép khach dén lam viéc

Trong gio 1am viéc, nhan sy phai c6 mit tai dia diém 1am viéc theo quy dinh trir
truong hop phai thuc hién hoat dong tac nghiép trong nghia vy, quyén han caa minh &
dia diém khac.

Trong treong hop phai ra ngoai trong gio lam viéc thi phai c6 1y do chinh dang
va phai bao cdo cho cap trén truc tiép.

Khi ra vao Cong ty ngoai gio lam viéc phai bao cho nguoi phu trach va nguoi
c6 tham quyén caa Cong ty biét.

Khéng gay mat trat tu trong gio 1am viéc va khéng gay anh huong dén tién do
lam viéc cua cac nhan sy khac.

Khi khach hang dén 1am viéc, B phan hanh chinh — nhan sy c6 trach nhiém
huéng dan khach vao khu vuc tiép khéach, thuc hién cac tha tuc don tiép khach va
thong bao cho nguoi lién hé biét dé tiép khach kip thoi, phi hop.

Piéu 13: Tac phong lam viéc

Nhan su lam viéc phai gon gang, lich sy, dam bao dang tac phong, thai do,
trach nhiém lam viéc.

Nhéan su khi lam viéc lubn phai bao vé uy tin, hinh anh, danh du va vi lgi ich
cua Cong ty.

Nhan sy phai ludn tuan tha ndi quy, quy dinh caa Cong ty.



Nhan su cd trach nhiém cap nhat kién thuc, nang cao trach nhiém, trinh do
chuyén mén trong giai quyét cong viéc, nd lec hét kha ning nhim mang lai hiéu qua
cdng viéc tot nhat.

Nghiém tlc chap hanh chi dao diéu hanh cua ngudi quan Iy truc tiép, chap hanh
Ky luat lao dong, git gin, Xay dung moi truong lam viéc hién dai, chuy&n nghiép, minh
bach, ning suét, chat lugng va hiéu qua.

Nhan su phai thuc hién tac phong, thai do, trach nhiém theo yéu cau tir cap trén,
tir Tong Giam déc hodc ngudi duoc Tong Giam déc uy quyén.

Piéu 14: Thai d9, hanh vi ing xir

Véi cap quan ly, nhan su 1am viéc khong duoc cé thai do, hanh vi, phéat ngon
thiéu ton trong anh hudng dén uy tin cua cap quan ly.Cac nhan sy khi thuc hién cong
viéc phai tuan theo chi dao cua can b quan 1y truc tiép.

Véi dong nghiép, phai hd tro nhau thyc hién cong viéc (néu cé thé). Giao tiép nha
nhan, c6 tinh than hop tac, tac phong, thai d6 ding muc, khéng xic pham nhan pham,
danh dy ctia nguoi khac. Khong dugce cé thai o, hanh vi chia ré 1am mat doan két noi
bo, mat uy tin ciia dong nghiép.

Vi khach hang/ddi tac, phai co thai do niém ng, lich sy, ling nghe y kién va cd
gang dap @ng c4c yéu cau chinh dang cua khach hang/dbi tac. Khong dugce doi hoi

hoac nhan tién hoa hdng cia moi dbi tuong c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua

Cong ty.
CHUONG1V:
AN TOAN LAO PONG, VE SINH LAO PONG VA PHONG CHONG CHAY
NO

Piéu 15: An toan lao ddng, vé sinh lao dong, phong chéng chay nd

Cong ty cam két thuc hién cac nghia vu sau day:
- Bao dam noi lam viéc dat yéu cau vé khong gian, do thoang, bui, hoi, khi doc, phong
xa, dién tir truong, néng, am, on, rung, cac yéu t6 c6 hai khac duogc quy dinh tai cac
quy chuan k¥ thuat lién quan va cac yéu t6 d6 phai duoc dinh ky kiém tra, do luong;
- Bao dam cac diéu kién an toan lao dong, v€ sinh lao dong ddi vai may, thiét bi, nha
xudng dat cac quy chuan k¥ thuat qudc gia vé an toan lao dong, vé sinh lao dong hodc

dat cac tiéu chuan vé an toan lao dong, v¢ sinh lao dong tai noi lam viéc;



- Kiém tra, d4nh gia cac yéu t6 nguy hiém, c6 hai tai noi lam viéc cua Cong ty dé dé ra
cac bién phap loai trr, giam thiéu cac méi nguy hiém, co6 hai, cai thién diéu kién lao
dong, cham soc strc khoe cho nguoi lao dong;
- DBinh ky kiém tra, bao dudng may, thiét bi, nha xudng, kho tang;
- C6 bang chi dan vé an toan lao dong, v¢ sinh lao dong dbi voi may, thiét bi, noi lam
viéc va dat & vi tri dé doc, dé théy tai noi lam viéc;
- Thuc hién viéc phong chdng chdy n6 va vé sinh lao dong tai noi lam viéc theo quy
dinh cua phép luat lao dong hién hanh.

Nhan sy cia Cong ty ¢6 nghia vu sau day:
- Chép hanh cac quy dinh, quy trinh, nd1 quy vé an toan lao dong, v¢€ sinh lao dong co
lién quan dén cong viéc, nhiém vu dugc giao;
- Str dung va bao quan cic phuong tién bao vé ca nhan da duoc trang cip; cac thiét b
an toan lao dong, v¢€ sinh lao dong noi lam viéc;
- Béo céo kip thoi vai nguoi co trach nhiém khi phat hién nguy co giy tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép, giy doc hai hodc sy cd nguy hiém, tham gia cip ctru va khac
phuc hau qua tai nan lao dong khi c6 1énh ctia Cong ty.
- Thyc hién viéc phong chdng chay nd va vé sinh lao dong tai Cong ty.

CHUONG V:
BAO VE TAI SAN, Bi MAT KINH DOANH CUA CONG TY

Piéu 16: Tai san cong ty

Tai san so hitu caa Cong ty bao gom nhung khong gidi han:
- Biéu tugng cua Cong ty;
- Vat hién hiru nhu cong cu, dung cy, nguyén liéu vat liéu, san pham, trang thiét bi lao
dong, cac vat co gia, sim/sd dién thoai do Cong ty cung cap;
- Céc théng tin, tai liéu vé nhan su, kinh doanh, tai chinh, k¥ thuat, cong nghé san
Xuat, san pham...., dic biét 1a nhimg thong tin chua cong bé;

NS c6 nghia vu bao vé tai san cia Cong ty mot cach tdi da, vi loi ich ciia Cong
ty va tuyét doi.
Piéu 17: Giir bi mat kinh doanh cia Cong ty



Bi mat kinh doanh (bi mat thuwong mai) Ia nhirng thdng tin quan trong lién quan
dén hoat dong kinh doanh, hoat dong san xuat, van dé tai chinh, tri tug, ngudn nhan
lyc, co so vat chat va nhitng ddi tuong lién quan, khong thé tiét 16 cua Cong ty.

Nghiém cidm moi hanh vi tu y cung cip, chuyén giao, mua bén, tiét 16 cac chu
truong, chinh sach, quy ché, quy trinh k¥ thuat, cong ngh¢, bi mat san xuat, bi mat
kinh doanh...cta Cong ty cho bat cir ca nhan, té chirc nao ngoai Cong ty.

Nhan sy phai tuyét ddi giit bi mat kinh doanh cua Cong ty. Trong truong hop
nhan su tiét 16 bi mat kinh doanh cua Cong ty du cé hay khdng gay ra thiét hai thi tay
thuoc vao muc do nang, nhe sé bi &p dung cac hinh thuc xir ly ky luat caa Céng ty va
theo quy dinh phép luat. Trong trudong hop gay anh huong va thiét hai dén loi ich cua
Cong ty thi budc phai bdi thuong thiét hai, chiu trach nhiém vat chat va trach nhiém
trudc phap luat.

CHUONG VI:
VI PHAM KY LUAT LAO PONG, XU LY KY LUAT LAO PONG VA TRACH
NHIEM VAT CHAT
Piéu 18: Céc hanh vi vi pham ky luat

Tat ca cac hanh vi khong chap hanh ding cac diéu khoan quy dinh trong Noi
quy lao dong cling nhu cac quy dinh khac cua Cong ty hoac vi pham phép luat lao
dong déu duoc coi 1a hanh vi vi pham ky luat lao dong va phai chiu cac hinh thuc ky
luat.

Piéu 19: C4c hinh thirc xir Iy ky luat

Tuy theo tinh chat, mic do vi pham ngudi lao dong vi pham ky luat bi xir ly

theo mét trong céc hinh thic sau day:

1. Khién trach (bang van ban);

2. Kéo dai thoi han nang bac lvong khong qua 06 thang hoac cach chuc;

3. Phat tién theo quy dinh cia Cong ty tly thudc vao I5i hoic tinh chat caa 15i vi
pham. Mic phat tién s& duoc Tong Giam doc hoic ngudi dugc Tong Giam doc ay
quyén can nhic, quyét dinh va phai bao dam loi ich ciia Cong ty cling nhu tinh ran de,
gi&o duc cua muc phat.

4. Sa thai.



Trinh ty, thu tuc, tham quyén xir Iy ky luat déi véi nhan su cia Cong ty dugc
thuc hién theo quy dinh cua phap luat lao dong hién hanh.
Piéu 20: Nhitng hanh vi vi pham bi xi Iy ky luat khién trach (bang vin ban)
1. Vi pham thoi gio 1am viéc, hiéu qua cong viéc, né nép, tac phong lam viéc:
- Tu y nghi viéc khong c6 1y do chinh dang, tu y bo hoc dang trong thoi gian duoc cu
di hoc, dao tao;
- Khéng bao dam gio 1am viéc ma khong ¢6 1y do chinh dang;
- Sir dung gio 1am viéc dé giai quyét céng viéc riéng ma khéng duoc phép cia ngudi
str dung lao d6ng hodc quan Iy truc tiép, dd nhic nho;
- Khong tuan thu cac quy dinh vé béo cao;
- Khong chap hanh ménh lénh cong tac cia can bo quan Iy truc tiép;
- C6 hanh vi xdc pham nhan pham, danh du hoic xdm pham than thé cua dong nghiép,
cap quan ly va khach hang trong quan hé cong viéc;
- Cura quyén, hach dich, sach nhidu gay phién ha cho dong nghiép hoic ddi tac trong
khi giai quyét cong viéc;
- C6 hanh vi quay rdi tinh duc hodc phan biét chang toc, gigi tinh, ton gido, viing
mién.
2. Vi pham trat tu Cong ty:
- Mac trang phuc khong ding quy dinh;
- Gay rbi hoic ¢ hanh vi kich dong ngudi khac gay rdi tai noi 1am viéc hozc trong khu
vuc ma muc do khdng nghiém trong;
- Ty y dan, thdo d& cac ban thdng béo, viét, vé&, noi dung khdng lién quan Ién bang
théng tin cua Céng ty;
- Sir dung cac hinh thirc ¢4 do, an tién tai Cong ty, noi lam viéc.
3. Vi pham Vvé an toan, vé sinh lao dong, st dung cac phuong tién 1am viéc
- Khéng tuan tha cac quy dinh vé an toan, vé sinh lao dong, thuc hanh tiét kiém khi st
dung cac trang thiét bi van phong, d6 dung tai cong so va noi lam viéc;
- Str dung cac phan mém khéng can thiét cho cac cong viéc tai may tinh caa Cong ty.
4. Vi pham vé bao mat va bao vé tai san:
- Str dung phuong tién, tai san cia Cong ty khong diing muc dich, quy dinh;

- Str dung tén Cong ty trong giao dich vi muc dich ca nhan;
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- Mang tai san cua Cong ty ra ngoai ma khong duoc su cho phép cta nguoi co trach
nhiém.

- Cac hanh vi bao che, tao diéu kién, khong ngin chin, khéng bao cho nguoi ¢d trach
nhiém khi thay vi pham ky luat cua nhan su dudi quyén hoic cua cac nhan su khéc
trong Cong ty.

Piéu 21: Nhirng hanh vi vi pham bi xir ly ky luat bang hinh thic kéo dai thei han
nang lwong, cach chic, phat tién

1. Nhan su bi xt Iy ky luat khién trach nhiéu 1an ma tai pham trong thoi gian con hiéu
lyc khién trach trong mdi lan xu y;

2. Thiéu trach nhiém gay thiét hai vé ngudi, tai san caa Cong ty;

3. Co y truyén dat thong tin khong chinh xac gay mat doan két noi bo/giam uy tin cua
Cong ty;

4. Cap quan ly khéng hodc cham giai quyét cong viéc trong pham vi trach nhiém cua
minh gay thiét hai cho Cong ty;

5. Thuong xuyén khéng hoan thanh nhiém vu duoc giao.

Piéu 22: Nhirng hanh vi bi xir ly luat sa thai 4p dung ddi véi nhan sw lam viéc tai
Céng ty

1. Nhan sy c6 hanh vi trom cap, tham 6, danh bac, ¢d ¥ gay thuong tich, sir dung ma
tly trong pham vi noi 1am viéc, tiét 16 bi mat kinh doanh, bi mat céng nghé, xam pham
quyén s¢ hitu tri tué caa Cong ty, c6 hanh vi gay thiét hai nghiém trong hoic de doa
gay thiét hai dic biét nghiém trong vé tai san, loi ich caa Cong ty;

2. Nhan sy bi xu Iy ky luat kéo dai thoi han nang luong, cach chirc, phat tién nhiéu lan
ma tai pham trong thoi gian chua duoc xd6a ky luat ma lai tiép tuc vi pham véi 15i ¢o y
va gay ra hau qua nghiém trong vé vat chat, danh du, uy tin cho Cong ty;

3. NS ty y bo viéc lién tuc v ky luat trong thang hoac lién tuc nhiéu lan trong nim ma
khong thong bao, khong c6 1y do chinh déng.

Piéu 23: Trach nhiém vt chat

1. Nhan sy lam hu hong dung cy, thiét bi hodc c6 hanh vi khéac gay thiét hai tai san cua
Cong ty & mtrc d6 thiét hai khong nghiém trong do so suat véi gia tri khdng qua 10
thang lwong téi thiéu ving thi nhan su phai boi thuong thiét hai nhiéu nhat 1a 03 thang

tién lwong va bi khau trir hang thang nhung khong qua 30 % luong hang thang.
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2. Nhan su lam mat dung cy, thiét bi, tai san cia Cong ty hoic cua ngudi khac do
Cong ty giao hoic tidu hao vat tu qua dinh mic cho phép thi phai bdi thuong thiét hai
mot phan hoic toan bo theo thoi gia thi truong; truong hop ¢6 hop ddng trach nhiém
thi phai boi thuong theo hop ddng trach nhiém; truong hop do thién tai, hoa hoan, dich
hoa, dich bénh, tham hoac, su kién xay ra khach quan khong thé ludng trude dugc va
khong thé khic phuc dugc mic du da 4p dung moi bién phép can thiét va kha ning cho
phép thi khong phai bdi thuong.
CHUONG VII:
CHE PO PAI NGQ, BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE VA BAO HIEM
THAT NGHIEP
Piéu 24: Lwong, thwéng va cac khoan phu cip

Mtrc luong cua mdi nhan sy cin ci vao HP cua tung nhan sy, ngoai luong
co ban con c6 lwong trach nhiém cdn ct hiéu suat, mic do céng viéc va cac khoan phu
cap, khoan lgi nhuan tir doanh thu kinh doanh caa Céng ty.

Tong Giam doc hodc nguoi dugc Tong Giam doc ty quyén quyét dinh muc
thuang cho nhan su trong timg giai doan, thoi ky hoic co phat sinh dot Xuat.

Trong truong hop binh thudng, nhan su s& duoc quyét dinh ting lwong hoic
gilt nguyén lwong sau 01 nam lam viéc chinh thic theo Hop dong lao dong ty thudc
nang luc lam viéc cua nhan su.

Trong mét sé truong hop ngoai 1€, néu xét thay can thiét va phd hop theo dé
Xuat cua nhan sy, Téng Giam déc hoic nguoi dugc Tong Giam déc ny quyén quyét
dinh ting luong dot xuat ma khong cin ctr vao thoi gian quy dinh néi trén.

Piéu 25: Bao hiém xa hai, bao hiém y té, bao hiém that nghiép

Céc ché do6 bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép duoc thuc
hién theo quy dinh ciia phap luat vé bao hiém hién hanh. Trong truong hop nhan su va
Cong ty co thoa thuan khac vé ché do bao hiém thi thuc hién, ap dung theo thoa thuan
do.

CHUONG VIII:
GIAI QUYET CAC VAN PE PHAT SINH

Piéu 26: C4c vén dé phat sinh
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Céc van dé phat sinh 1a cac van dé& xay ra ma Noi quy lao dong nay chua
dugc diéu chinh hoic cac quy dinh vé diéu chinh chwa 13 rang dan t6i viéc kho giai
quyét hoic khdng thé giai quyét duogc trén thuc té.

Cac van dé phét sinh 1a c4c van dé lién quan dén quyén, nghia vu, trach
nhiém, loi ich va céc van dé c6 lién quan khac cua nhan su va Cong ty.

Piéu 27: Giai quyét cac van dé phat sinh

Khi c6 bat ct vin dé nao phét sinh xay ra hoic theo dé xuit cua nhan su,
theo thong bao cua Cong ty thi tly thudc vao ndi dung vin dé& ma Tong Giam déc
hodc nguoi duoc Tong Giam dbc uy quyén quyét dinh cach thuc giai quyét van dé
nhung trén co s¢ phu hgp véi quy dinh, y chi caa Céng ty va phu hgp véi quy dinh caa
phap luat hién hanh nham bao dam cho NLD va NSDLP déu c6 loi.
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